
ダウンロード専用用紙ご使用の場合の注意事項

下記事項に注意しご使用下さい。

適正に記載がされておりませんと、受付が出来ない場合があります。

「建設業退職金共済手帳申込書」（様式第２号）

●４枚作成のうえ各都道府県支部に提出して下さい。

・「建設業退職金共済手帳申込書」は４枚複写様式（住所記載・本部用（1／2）、事業

主控用、支部用、本部用（2／2））となっておりますので、ダウンロード専用用紙

につきましても４枚を作成し、それぞれに押印のうえ各都道府県支部に提出して下

さい。

なお、中小企業退職金共済・清酒製造業退職金共済・林業退職金共済の各制度加

入者並びに事業主、役員報酬を受けている方及び本社等の事務専用社員は加入出来

ませんのでご注意下さい。

○取扱いについて

①ダウンロード専用用紙のうち被共済者の住所記載欄があるものについて

は、単独で記入し、押印して下さい。

②被共済者の住所記載欄がないものについては、１枚に記入し、残り２枚

はコピーしていただき、合わせて３枚にそれぞれ押印して下さい。

※３枚にそれぞれご記入いただく場合は、記載内容に間違いがないよう

に特にご注意下さい。

③①と②の用紙の記載内容に間違いがないか再度ご確認下さい。

●作成は、ホームページ上の記入例をご覧下さい。

・ホームページ上に記入例を示しておりますので、その記入例を参考に、全ての記入

項目にご記入下さい。

住所記載がないものは、住所以外の全ての項目について、記入例を参考に

記入して下さい。

（「手帳の受領印又は署名」欄、「手帳番号欄」は、記入しないで下さい。

※ホームページ上の記入例は、ダウンロード専用用紙ではない通常用紙をベースに作成されて

おります。

●建設業退職金共済契約申込と同時に建設業退職金共済手帳の申込みを行う場合は、「建

設業退職金共済契約申込書」と「建設業退職金共済手帳申込書」を合わせて提出してくだ

さい。

●「建設業退職金共済手帳申込書」を提出し共済手帳の交付をうけたときは、建設業退職

金共済手帳申込書の事業主控用の「手帳の受領印又は署名」欄に、被共済者に共済手帳を

渡したのち本人から受領印又は署名をもらって下さい。

●その他、詳細については各都道府県支部にお問い合わせ下さい。
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